ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU VALDYMO SKYRIAUS
PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.

1. Paslaugos pavadinimas | Pazymos apie darbo stazg ir / arba pajamas bei dokumenty iSrasy,
nuorasy ir kopijy iSdavimas i§ savivaldybés veiklos archyvo ir / arba
likviduoty juridiniy asmeny archyvo

2. Paslaugos apraSymas Paslauga teikiama asmenims, kuriems reikalingi duomenys apie darbo
stazg bei gautas pajamas ar Kitus juridinius faktus i§ Savivaldybés
administracijos veiklos archyvo ir / arba likviduoty juridiniy asmeny
archyvo. PraSyma suteikti paslaugg galima pateikti tiesiogiai atvykus |
Savivaldybés administracija (Séliy a. 22, 32110 Zarasai, 105 kab.),
Dokumenty valdymo skyriy (Maltino g. 4, 32129 Zarasai), senilinija,
kurios teritorijoje dirbo, registruotu laisku, E. pristatymas sistemos
priemonémis.

Pazyma apie darbo stazg ir / arba pajamas 18 savivaldybés veiklos
archyvo ir / arba likviduoty juridiniy asmeny archyvo iSduodama
asmeniui tiesiogiai atvykus j Savivaldybés administracijos Dokumenty
valdymo skyriy, registruotu laiSku arba E. pristatymo sistemos

pagalba.

3. Paslaugos gavéjo Visi Lietuvos pilieciai bei uzsienieciai, turintys teise¢ gyventi Lietuvoje,
(asmens, siekiancio uzsienieciai (uzsienieciai, neturintys teisés gyventi Lietuvoje), verslo
gauti paslauga) tipas subjektai, vieSojo sektoriaus subjektai

4. Paslaugos teikimo Paslauga teikiama elektroninémis ir neelektroninémis priemonémis
budas (tipas)

5. | Funkcija, kurig vykdant | Paslauga teikiama valstybei perdavus paslaugos teikimo ir
teikiama paslauga savarankiSka funkcijas

6. Informacija apie tai, ar | Ne
paslauga teikiama
atlygintinai
(neelektroninémis /
elektroninémis
priemoneémis teikiamos
paslaugos)

7. Paslaugos rezultatas ISduota paZyma apie darbo stazg ir / arba pajamas /arba dokumento

kopija, nuoraSas, iSrasas

8. Teisés aktai, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy istatymas

reglamentuojantys
paslaugos teikima, ir,
jei teisés aktai yra
paskelbti — nuorodos j
ty teisés akty
paskelbimo Saltinj
internete (Teisés akty
registra, Europos
Sajungos oficialiojo
leidinio svetaing arba
Paslaugg teikiancios
savivaldybés interneto
svetaing

https://www.e-tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.1FEF229DA7C6/asr

Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg 18 valstybeés ir
savivaldybiy istaigy istatymas
https://www.e-tar.It/portal/It/legal Act/ TAR.FA13E28615F6/asr

Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymas
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.73988CDF57C1/TAIS_ 291833

Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. lapkricio 12 d. nutarimas
Nr. 1407 ,,Dél Juridiniy asmeny registro nuostaty patvirtinimo*.
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal Act/ TAR.9E302593CE80/asr



http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=435538
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.1FEF229DA7C6/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.9E302593CE80/asr

Eil. Pavadinimas Aprasymo turinys
Nr.
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjiicio 22 d. nutarimas
Nr. 875 ,,D¢él Asmeny praSymy ir skundy nagrin¢jimo vie$ojo
administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®.
https://www.e-
tar.It/portal/lt/legal Act/ TAR.6565D97B9AA2/JSMgazjaWwO
9. | Paslaugos inicijavimo | Pridedama prasymo forma *.docx formatu
forma
10. | Duomenys apie 1.Asmens tapatybe jrodantis dokumentas.
informacijg ir 2.Socialinio draudimo pazyméjimo (darbo knygelés) kopija (tik tie
dokumentus, kuriuos lapai i$ kurios darbovietés reikalinga pazyma ir pirmas lapas su asmens
turi pateikti asmuo, vardu, pavarde ir gimimo metais).
siekiantis gauti 3. Jei kreipiasi jgaliotas asmuo — jstatymy nustatyta tvarka patvirtintg
paslauga 1galiojima.
4. Teikiant dokumentus el. biidu pridedamos skaitmeninés arba
skenuotos dokumenty kopijos.
11. | Duomenys apie -
informacijg ir
dokumentus, kuriuos
paslaugos teikéjas
gauna pats
12. | Nuorodos j institucijos, | www.zarasai.lt
teikiancios paslauga,
svetainés tinklalapj, kur
galima suZinoti daugiau
apie paslauga
13. | Raktazodziai Pazyma apie darbo stazg, pajamas, savivaldybés veiklos archyvo,
likviduoty juridiniy asmeny archyvo.
14. | Asmens arba padalinio, | Elvyra Glaskiené, tel. + 370 385 37 193,
atsakingo uz paslaugos | el. p. elvyra.glaskiene@zarasai.lt, Maliino g. 4, Zarasai, I a.
suteikimg, kontaktiniai | Biruté Golubickiené, tel. + 370 385 21 200,
duomenys el. p. birute.golubickiene@zarasai.lt, Séliy a. 22, Zarasai, 110 kab., I a.
Rastvedés senitinijose:
Ausra Kastanauskiené, + 370 385 57 250,
el. p. antaliepte(@zarasai.lt;
Ausra Kirjanovieng, tel. + 370 385 36 744, el. p. antazave(@zarasai.lt;
Edita Tuzikieng, tel. + 370 385 36 234, el. p. deguciai@zarasai.lt;
Danuté Umarieng, tel. + 370 385 56 566, el. p. dusetos@zarasai.lt;
Audrone Bikulg, tel. +370 385 59 297, el. p. Salakas@zarasai.lt;
Janina Cibulskieng, tel. + 370 385 36 330, el. p. suviekas(@zarasai.lt;
Julija Pachalko, tel. + 370 385 31 207, el. p. turmantas@zarasai.lt;
Valdas Utka, tel. + 370 385 37 182, el. p. zarasusen@zarasai.lt;
Jovita Morkiiniené, tel. + 370 385 30 511,
el. p. zarasu.m.sen@zarasai.lt
15. | Neelektroninémis Paslaugos teikimo Zingsniai:

priemonémis teikiamos
paslaugos teikimo
proceso apraSymas

1. Paslaugos gavéjas pateikia praSyma atvykes j Savivaldybeés
administracijg arba pastu.

2. Paslaugos vykdytojas iSnagriné¢ja praSyma ir priima sprendima
patenkinti praSyma, atmeta praSymga arba informuoja paslaugos gaveéja
dél prasymo papildymo.



https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/JSMqazjaWO
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/JSMqazjaWO
http://www.zarasai.lt/
mailto:lvyra.glaskiene@zarasai.lt
mailto:el.%20p.%20birute.golubickiene@zarasai.lt
mailto:el.%20p.%20birute.golubickiene@zarasai.lt
mailto:antazave@zarasai.lt
mailto:deguciai@zarasai.lt
mailto:dusetos@zarasai.lt
mailto:Salakas@zarasai.lt
mailto:suviekas@zarasai.lt
mailto:urmantas@zarasai.lt
http://www.zarasai.lt/zarasu-rajono-savivaldybes-administracija_rastvede--joana-tirvaite-zemlianicyna-tiksliniu-atostogu-metu

Eil. Pavadinimas ApraSymo turinys
Nr.
3. Paslaugos gavéjas apie priimtg sprendimg informuojamas praSyme
nurodytu biidu: atvykes j Savivaldybés administracijg arba pastu.
16. | Neelektroninémis 10d. d.
priemonémis teikiamos
paslaugos suteikimo
trukmé
17. | Duomenys apie Pazymos apie darbo stazg ir / arba pajamas bei dokumenty israsy,
elektroninémis nuorasy ir kopijy iSdavimas i$ savivaldybés veiklos archyvo ir / arba
priemonémis teikiamg | likviduoty juridiniy asmeny archyvo
administracing paslauga
(jei ji teikiama tik arba | https://www.epaslaugos.lt/portal/citizen/service/43662/24320
ir elektroninémis
priemonémis) —
pavadinimas, nuoroda j
elektroninémis
priemonémis teikiamos
paslaugos uzsakymo
tinklalapj:

17.1 | elektroninémis 1. PraSymo priémimas. Paslaugos gavéjas, norédamas gauti pazyma,
priemongs teikiamos dokumento iSrasg, nuorasg ar kopija, kreipiasi | Savivaldybés
administracinés administracija elektroninémis priemonémis (jeigu yra galimybe
paslaugos proceso nustatyti paslaugos gavéjo tapatuma) ir pateikia pasirasyta prasyma,
apraSymas kuriame nurodo, kokius dokumentus ir kokiu biidu pageidauja gauti,

bei kitg su praSymo jgyvendinimu susijusig informacija. PraSyma
galima pateikti prisijungus prie Elektroniniy valdZios varty
(www.epaslaugos.It) arba atsiysti el. pastu info@zarasai.lt.

2. PraSymo nagrinéjimas. Paslaugos vykdytojas, iSnagrinéjes prasyma,
nustato, ar paslaugos gavéjas turi teis¢ gauti praSyme nurodyta
pazyma, dokumento iSraSg, nuorasa, kopija, ar ne. Jeigu priimamas
sprendimas praSymo netenkinti, paslaugos gaveéjui pateikiamas
motyvuotas atsakymas, kodéel dokumentai nebus iSduoti (archyviniy
dokumenty iSrasai, nuorasai ar kopijos iSduodami tik tuo atveju, kai tai
galima padaryti nepaZeidZiant Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ir kity informacijos teikimg ir duomeny
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty; privati informacija
teikiama tik pareiskéjui patvirtinus asmens tapatybe).

3. Duomeny tikslinimas. Jeigu prasyme pateikty duomeny nepakanka
arba jie netikslis, paslaugos vykdytojas kreipiasi j paslaugos gavéja
prasydamas patikslinti informacija.

4. Atsakymo rengimas. Paslaugos vykdytojui priémus sprendimag
tenkinti praSyma, vykdoma dokumenty paieSka. Rengiama archyviné
pazyma su priedais (ar be jy) ir perduodama arba praSyma priémusiam
,»Vieno langelio* darbuotojui jteikti paslaugos gavéjui, arba, jeigu
praSymas pateiktas Dokumenty valdymo skyriui, paslaugos vykdytojas
perduoda pats dokumento kopija paslaugos gavéjui. Jeigu paslaugos
gavejas nurodé pageidavimg dokumentus gauti pastu arba Elektroninés
valdzios varty pagalba, jie iSsiunc¢iami pra§yme nurodytais budais.

18. | Duomenys apie Paslaugos teik¢jo veiksmai (neveikimas) per vieng ménesj gali biiti

paslaugos teikéjo
veiksmy (neveikimo),

skundziami Zarasy rajono savivaldybés administracijos direktoriui
(S¢liy a. 22, Zarasai) Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo




Eil.
Nr.

Pavadinimas

Aprasymo turinys

kurie galimai pazeidé
paslaugos gavejo teises
ar teisétus interesus,
apskundimo tvarka

istatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administraciniy gincy
komisijos Panevézio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gincy
nagringjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka, Regiony apygardos
administracinio teismo Panevézio rimams (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Dokumenty valdymo skyriaus vedéja Audroné Sazinieng, tel. + 370 385 37 159,
el. p. audrone.saziniene@zarasai.lt




